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Herr 
Max Empfänger               USt-Id-Nr.: DE . . . . . . . . . 
Empfängerstraße 1 
22222 Empfängerstadt 
 
 
 

 
Absenderstadt, xx.xx.xxxx 

 
 
1. Mahnung  
 
Rechnung Nr.: 2011-xxxx 
Rechnungsdatum: xx.xx.xxxx 
Liefer- bzw. Leistungsdatum: xx.xx.xxxx 
 
 
Sehr geehrter Herr Empfänger,  
  
auf unsere o.a. Rechnung haben wir noch keinen Zahlungseingang feststellen können. 
 
In der Hektik des Alltags haben Sie sicher nur vergessen, unsere Rechnung zu begleichen. Wir bitten 
Sie, die Regulierung nachzuholen und sehen dem Eingang Ihrer Zahlung bis zum xx.xx.xxxx 
entgegen. 
 
Sollten Sie zwischenzeitlich bereits Zahlung geleistet haben, betrachten Sie dieses Schreiben bitte als 
gegenstandslos. 
 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
Max Mustermann 

 
 
 


